
 
 

ขั้นตอนการรับงานที่เครื่องพิมพ์ 
 

ล าดับ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

หน่วย

เวลา  

หมายเหตุ 

1 น ำบัตรนักศึกษำ หรือ บัตร Mifair (สีฟ้ำ) หรือ

พวงกุญแจ มำแตะที่หน้ำเครื่องพิมพ์ 

1-5 นำท ี  

2 ในกำรแตะบัตรครั้งแรกต้องใส่รหัสนักศึกษำ

หรือชื่อ Account และรหัสผ่ำนของตนเองเพ่ือ

ลงทะเบียนเข้ำไปในระบบ 

1-5 นำท ี เฉพำะครั้งแรกเท่ำนั้น 

3 จะมีเมนู Waiting แสดงขึ้นมำให้คลิกเลือกเข้ำ

ไป จะพบ List งำนที่สั่งพิมพ์ทั้งหมด 

1-5 นำท ี  

4 เลือกงำนที่ต้องกำรสั่งพิมพ์ หำกต้องกำรสั่ง

พิมพ์ทั้งหมด สำมำรถกดปุ่ม Select all ระบบ

จะเลือกงำนทั้งหมดที่อยู่ใน list 

5 นำท ี  

5 กดปุ่ม start 5-10 นำท ี  

6 กรุณำกดปุ่ม Access ที่เครื่องพิมพ์เพ่ือ Log 

off ออกจำกระบบกำรพิมพ์ 

1-5 นำท ี  

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  30 หน่วยเวลา  นำที 

 
 
 
 
 


